Na temelju ¢lanka 109. Statuta (KLASA: 003-05/19-01/2, URBROJ: 2168-20-19-2 od
21. svibnja 2019.godine, objavljen na oglasnoj plo¢i Strukovne Skole Pula dana 21. svibnja
2019.godine, a stupio na snagu 29. svibnja 2019. godine) ravnatelj Strukovne skole Pula donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA STRUKOVNE SKOLE PULA

Clanak 1.
Ovom se Procedurom naplate prihoda Strukovne Skole Pula (u daljnjem tekstu:
Procedura) utvrduje obveza pojedinih sluzbi Strukovne $kole Pula (u daljnjem tekstu: Skola),
te propisuje procedura, odnosno naéin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Clanak 2.
Prihodi koje Skola napla¢uje su prihodi za posebne namjene:
— prihodi od naplate tro§kova polaganja obrane zavr$nog rada
— prihodi od godisnje participacije roditelja/skrbnika ucenika
— prihodi od zakasnina u skolskoj knjiznici i
— prihodi od naknade stvarnih materijalnih troSkova koji nastaju pruzanjem
informacije.

Clanak 3.
Prihodi iz ¢lanka 2. stavka 1. podstavka 1. ove Procedure naplacuju se od ucenika
sukladno Pravilniku o izradbi i obrani zavr$nog rada (,,Narodne novine®, broj 118/2009).
Iznos koji je uéenik obvezan uplatiti uplaéuje na Ziro - ra¢un Skole prije pristupanja
obrani zavr$nog rada.

Clanak 4.

Prihodi iz ¢lanka 2. stavka 1. podstavka 2. ove Procedure naplacuju se temeljem odluke
Skolskog odbora, uz prethodnu suglasnost Istarske Zupanije, §to se objavljuje u natjecaju za
upis ucenika.

Za prihode iz ¢lanka 2. stavka 1. podstavka 2. ove Procedure Skola ispostavlja fakture
roditeljima/skrbnicima ucenika.

Clanak 5.
Prihodi iz ¢lanka 2. stavka 1. podstavka 3. ove Procedure naplacuju se temeljem
Pravilnika o radu Skolske knjiznice (KLASA: 003-05/19-01/3, URBROJ: 2168-20-19-1)
objavljen na oglasnoj ploc¢i 21. svibnja 2019. godine, a stupio na snagu 29. svibnja 2019. godine.

Clanak 6.

Prihodi iz ¢lanka 2. stavka 1. podstavka 4. ove Procedure naplacuju se temeljem ¢l. 19.
Zakona o pravu na pristup informacijama (,,Narodne novine*, broj 25/13, 85/15), a sukladno
Kriterijima za odredivanje visine naknade stvarnih materijalni troSkova i troskova dostave
informacije (»Narodne novine«, br. 12/14.).



Clanak 7.
Procedura naplate prihoda iz ¢lanka 2. stavka 1. podstavka 2. ove Procedure izvodi se
po sljede¢em postupku:

Ered' AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
Dostava podataka .
¥ Razrednici i . . .
racunovodstvu T Podaci u slobodnoj | Tijekom
1. . . . administrator ) A
potrebnih za izdavanje formi godine
raCuna
2. Izdavanje/izrada ra¢una | Racunovodstvo | Izlazni racun ;!;Jgii;%m
3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Izlazni ra¢un Pva dan% od
izrade raCuna
4. Slanje izlaznog racuna | Administrator Knjiga izlazne poste | Dva dana.
nakon ovjere
Unos podataka u sustav Knjiga izlaznih Unutar mjeseca
5. (knjizenje izlaznih Racunovodstvo | racuna, Glavna na koji se racun
ra¢una) knjiga odnosi
. o . Knjiga izlaznih
6. EYldenUranJ ¢ naplacenih Racunovodstvo | racuna, Glavna Tjedno
prihoda Knii
njiga
Izvadak po
L . y poslovnom .
7. Pracéenje naplate prihoda | Racunovodstvo radunu/Blagajnicki Tjedno
izvjestaj - uplatnice
Upozoravanje Pg dfi)g?:denju
razrednika o neplac¢anju Neformalan popis go isaJ g
8. racuna i zaduzivanje Racunovodstvo | dugovanja po pop e ..
. . N potrazivanja 1
razrednika da kontaktira ucenicima
roditelja/skrbnika obveza u roku
od 30 dana
Ponovno upozoravanje
razre@mka.za . Neformalan popis 30 dana od
potrazivanja koja su . . .
9. AU Racunovodstvo | dugovanja po prve obavijesti
ostala nenaplacena i ucenicima razrednika
nakon isteka 30 dana od
prve obavijesti
- 30 dana od
Slanje pisane opomene
v . . . y . druge
10. | za potrazivanja kojasui | Ra¢unovodstvo | Pisane opomene obaviiesti
dalje ostala nenaplacena J€
razrednika
Donosenje odluke o o 60 dana od
L . . Odluka o prisilnoj .
11. | prisilnoj naplati Ravnatelj . .. .| slanja pisane
ve naplati potrazivanja
potrazivanja opomene
Ovrha — prisilna naplata Ovrsni postupak 15 dana nakon
12. | potrazivanjau skladus | Tajnik kod javnog donosenja
Ovr$nim zakonom biljeznika Odluke




duzniku.

Clanak 8.

Procedura iz stavka 1. ovog ¢lanka izvodi se po sljedecem postupku:

Ovrsni postupak se pokre¢e za dugovanje u visini vecoj od 500,00 kn po jednom

Red.
br. AKTIVNOST NADLEZNOST | DOKUMENT ROK
Utvrdivanje
knjigovodstvenog stanja .
e . o . Prije zastare
duznika/prikupljanje y Knjigovodstvene .o
1. Racunovodstvo . potrazivanja
podataka o poslovnom kartice
rac¢unu ili imovinskom
stanju
Knjigovodstvena
Prikupljanje kartica ili Priie zastare
2. dokumentacije za ovr$ni Racunovodstvo | racuni/obracun ! v .
potrazivanja
postupak kamata/opomena
S povratnicom
Nacrt prijedloga Najkasnije dva
y zaovrhu
. Racunovodstvo/ . dana od
3. Izrada prijedloga za ovrhu oy Op¢inskom sudu .
Tajnistvo e pokretanja
ili javnom ostunka
biljezniku postup
Prijedlog za
" Ovjera i potpis prijedloga Ravnatel] ovrhu_Qpcmskom /
za ovrhu sudu ili javnom
biljezniku
. Najkasnije dva
Dostava prijedloga za — -
5. - . . . Knjiga izlazne dana od izrade
ovrhu Op¢inskom sudu ili | Administracija y .
. e poste prijedloga
javnom biljezniku
Najkasnije dva
Dostava pravomo¢nih y Pravomo¢no dana od primitka
6. . . Racunovodstvo S .
rjeSenja o ovrsi FINI rjesenje pravomocénog
rjeSenja
Clanak 9.

Ako se utvrdi da su potrazivanja iz ¢lanka 2. stavka 1. podstavka 2. ove Procedure

nenaplativa zbog slabog imovinskog stanja u¢enika, a ucenik nije podnio zahtjev za oslobadanje
od naplate potrazivanja na pocetku skolske godine, potrazivanje se moze djelomicno ili u
cijelosti otpisati temeljem odluke Skolskog odbora.

Clanak 10.

Danom stupanja na snagu ove Procedura prestaje vaziti Procedura naplate i pracenja
prihoda Strukovne $kole Pula KLASA 003-05/16-01/11, URBROJ: 2168-20-16-1 od 20.
prosinca 2016. godine.




Clanak 11.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavljuje se na mreznim stranicama
Skole.

KLASA: 003-05/21-01/7
URBROJ: 2168-20-21-1
Pula, 20. svibnja 2021. godine

Ravnatelj
Ivo Bebek, dipl. ing.



